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AL Direttore del Dipartimento










di F I S I C A

RICHIESTA INDENNITA’ DI MISSIONE  E RIMBORSO SPESE

Il sottoscritto ………………………………………………………………………………………………………………

In relazione alla missione effettuata a ……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

giusta l’autorizzazione rilasciata in data ……………………………………………………………………………………

D I C H I A R A

a) – di aver effettuata la precitata missione con inizio il

        giorno ……………………….. alle ore  …………… e con termine il giorno …………………… alle ore …………

	Per missioni all’estero con mezzi << via terra>> indicare per andata e ritorno :

giorno ……………………………. e ora ………………………….. attraversamento frontiera italiana

                 andata

giorno …………………………… e ora …………………………… attraversamento frontiera italiana

                 ritorno

Per missioni all’estero in aereo o nave indicare per andata e ritorno:

giorno …………………………… di arrivo in territorio estero

giorno …………………………… di partenza da territorio estero




C H I E D E

IL RIMBORSO DI :
a) spese di viaggio sostenute utilizzando il seguente mezzo di trasporto autorizzato…………………

      …………………………………………………………………………………………..€ _____________

       (biglietti di viaggio in originale per treno, nave, aereo, pullman)
b) pedaggi autostradali e/o parcheggi e/o garage (scontrini in originale e                                          

        relativa documentazione per pagamenti automatizzati) 
€ _____________

c) pasti (scontrini fiscali e/o ricevute in originale, debitamente intestate)  
€ _____________

d) pernottamenti (ricevute in originale, debitamente intestate)  
€ _____________

e) spese per uso di taxi e /o mezzi pubblici urbani  (scontrini o biglietto di viaggio)  
€ _____________
f) spese di iscrizione a Congresso (ricevuta di pagamento e copia partecipazione) 
€ _____________
N.B. – Dichiaro, sotto la mia responsabilità, di avere personalmente e per ragioni di servizio fruito delle

            prestazioni sopraelencate ed allego la prescritta documentazione in conformità a quanto previsto

            dal Regolamento missioni.

Allega inoltre alla presente:

1) – Copia dell’autorizzazione ad effettuare la missione in data ………………………… comprensive delle eventuali

       prescritte  autorizzazione  preventive:

2) – Copia della comunicazione fatta prevenire alla agenzia assicuratrice in data ………………………………………

       (Solo nell’ipotesi di uso del mezzo proprio) 

Ai fini della liquidazione del trattamento di missione spettante il sottoscritto dichiara inoltre:

- di avere ricevuto una anticipazione

                                                                                                              SI                NO (2)

Di Euro … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … .

- che durante il periodo in cui si è espletata la missione non si trovava in posizione di congedo, alternanza

ex articolo 17 del D.P.R. 382/80 o in aspettativa

Data ……………………………………………………









Firma ……………………………………… 
Visto : si autorizza la liquidazione del trattamento di missione nei limiti ed in conformità a quanto previsto dal

Regolamento missioni con imputazioni sul Conto … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … 

Tit. … … … … … … … … … Cat. … … … … … … … … … Cap. .............................. competenza ......… residui …

Codice Istituto … … … … … … … … / … … … … … … … … /… … … … … … … … … … …

Data … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

IL TITOLARE DEI FONDI (4)

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO DI FISICA (5)

   ( PROF. ROBERTO DE RENZI)

1) Rettore, Direttore di Dipartimento

2) Contrassegnare la casella che interessa

3) Firma del soggetto inviato in missione

4) Direttore Amministrativo, Segretario Amm.vo del Dipartimento, titolare dei fondi

5) Rettore, Direttore di Dipartimento, Istituto, Centro
