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La presente procedura: 

- viene redatta ed aggiornata a cura del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Università di Parma 
con il contributo del Direttore del Dipartimento e dell’Incaricato per l’Unita dell’attuazione della 
Prevenzione e della Protezione. Gli aggiornamenti vengono preparati tenendo conto di osservazioni 
e suggerimenti da parte di tutti gli interessati, con cadenza programmata ovvero a seguito di verifica 
in occasione delle esercitazioni con simulazione o dopo un’emergenza; 

- è approvata dal Consiglio del Dipartimento di Fisica; 

- è emessa dal Direttore del Dipartimento. 
 
 

��� 6&232�'(//$�352&('85$�
 
La presente procedura ha lo scopo di definire i comportamenti che devono essere tenuti dalle persone 
che sono presenti nell’edificio sede del Dipartimento di Fisica sito in Parma Parco Area delle Scienze, 
7/A, nel caso si verifichi una situazione di emergenza. 
Questa procedura è oggetto di informazione, formazione ed addestramento mediante esercitazioni e 
simulazioni. 
 
 

��� '(),1,=,21,�

���� &225',1$725(�3(5�/¶(0(5*(1=$�

Il Coordinatore per l’emergenza è individuato in una delle seguenti figure: 
• 'LUHWWRUH�GHO�'LSDUWLPHQWR�

• 9LFH�'LUHWWRUH�GHO�'LSDUWLPHQWR�

• ,QFDULFDWR�SHU�O¶8QLWj��GHOO¶$WWXD]LRQH�GHOOD�3UHYHQ]LRQH�H�GHOOD�3URWH]LRQH�

 
Il Coordinatore per l’emergenza accentra su di sé l’organizzazione dell’emergenza. 
 

����� $''(77,� $//$� /277$� $17,1&(1',2� (� $''(77,� $/� 35,02�
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Persone designate per collaborare alla gestione di situazioni di emergenza occorse nei luoghi di lavoro��
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Persona che ha funzioni di coordinamento della sicurezza per conto del Direttore del Dipartimento. 
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Persona che, in materia di radiazioni ionizzanti, possiede le cognizioni e l’addestramento necessari sia 
per effettuare misurazioni, esami, verifiche o valutazioni di carattere fisico, tecnico o 
radiotossicologico, sia per assicurare il corretto funzionamento dei dispositivi di protezione, sia per 
fornire tutte le altre indicazioni e formulare provvedimenti atti a garantire la sorveglianza fisica della 
protezione dei lavoratori della popolazione. La sua qualificazione è riconosciuta secondo le procedure 
stabilite nel D.Lgs. 230/95. 
�

����� 38172�',�5$&&2/7$�
 
Luogo sicuro esterno all’edificio, individuato e evidenziato nelle planimetrie generali dell’area, nel 
quale in caso di evacuazione si riuniscono tutti gli utenti della struttura e rimangono a disposizione del 
Coordinatore dell’Emergenza. 
Tale luogo viene individuato con un apposito cartello. 
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'85$17(�/¶25$5,2�',�/$9252�
�

(dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 18.00) 
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�
�

Fatti anomali che sono stati immediatamente dominati al loro manifestarsi, con l’intervento di chi è sul 

posto. 

 

 

 

 
��(0(5*(1=$ DOMINATA CON MEZZI PROPRI DEL LOCALE. 
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♦ $OOHUWD le altre persone presenti nel locale o che sono immediatamente prossime. 

♦ ,QWHUYLHQH� SHU� IDU� FHVVDUH� OD� FDXVD (ad es. chiude le valvole di fluidi che sono causa 

dell’emergenza, toglie corrente, ecc.) eventualmente chiedendo la collaborazione e l’aiuto degli 

altri presenti. 

♦ 8WLOL]]D� L� PH]]L� GL� HPHUJHQ]D a disposizione (estintori, coperte antifiamma, o altro) 

eventualmente chiedendo la collaborazione e l’aiuto degli altri presenti. 

♦ Se i tentativi non hanno successo, applica rapidamente la procedura '(//
(0(5*(1=$�

,17(51$��

♦ 6H� O¶LQFHQGLR� FRLQYROJH� XQ� ORFDOH� FRQ� OD� SUHVHQ]D� GL� PDWHULDOH� UDGLRDWWLYR si applica 

immediatamente la procedura dell’emergenza interna. 
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6XFFHVVLYDPHQWH�DO�FRQFOXGHUVL�GHOO
HSLVRGLR��
 
 
♦ comunica subito verbalmente l’accaduto all’INCARICATO PER L’UNITA’ 

DELL’ATTUAZIONE DELLA PREVENZIONE E DELLA PROTEZIONE; 
 

♦ comunica per iscritto l'accaduto al RESPONSABILE DELL’UNITÀ PRODUTTIVA precisando: 
 

- QRPH�H�FRJQRPH�SURSUL��

- VLJOD�LGHQWLILFDWLYD�GHO�ORFDOH��

- QDWXUD�GHOO
HYHQWR��LQFHQGLR��VFRSSLR��IXJD�JDV�WRVVLFR��HFF����

- HYHQWXDOL�PH]]L�GL�SURWH]LRQH�XVDWL��HVWLQWRUL���HWF����
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�

♦ 'j� &2081,&$=,21(� DO� 5HVSRQVDELOH� GHO� 6HUYL]LR� 3UHYHQ]LRQH� H� 3URWH]LRQH�

GHOO
(0(5*(1=$� 9(5,),&$7$6,�� FRQ� FRQVLGHUD]LRQL� VXOOH� &$86(�� VXOOH� 02'$/,7$�

'(*/,�,17(59(17,�SHU�GRPLQDUOD��H�FRQ�3523267(�SHU�ULGXUUH�L�ULVFKL�IXWXUL. 
 
 
 



 

 
81,9(56,7¬�

'(*/,�678',�',�

3$50$�

3,$12�',�(0(5*(1=$�

'(//¶(',),&,2�6('(�'(/�

',3$57,0(172�',�),6,&$�
�&21�6('(�$�3$50$�3$5&2�$5($�'(//(�

6&,(1=(����$�

3,$12�',�

(0(5*(1=$�1��

�����

5(9����

3$*���� 

(PHUJHQ]D�,QWHUQD�GXUDQWH�O¶RUDULR�GL�ODYRUR�
� ���������	��
�����������
���
�� � �!��������
���� �����
� � 
� !��� ���#"

�

�

���� (0(5*(1=$�,17(51$�

�

'85$17(�/¶25$5,2�',�/$9252�
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(dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 18.00) 
 
 
 
 
 

&$86$�'(//
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�
�

Fatti anomali che non é stato possibile dominare con mezzi propri del locale �HPHUJHQ]D�FRQWHQXWD���

ma richiedono l'intervento delle SHUVRQH�DGGHWWH alla lotta antincendio e al primo intervento. 

 

 

 
- 35,1&,3,2�',�,1&(1',2�� �
��)8*$�',�*$6�       DOMINATI CON MEZZI INTERNI DEL SITO�
��6&233,2� �
�
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&+,8148(��

�

5,/(9$�/
,1625*(5(�
�
di una situazione di emergenza che non può essere dominata con mezzi propri del locale (né con 

l'eventuale collaborazione dei più vicini - HPHUJHQ]D�FRQWHQXWD��

♦ $OOHUWD�D�YRFH l'altro personale della zona. 
 

Possibilmente con una suddivisione di compiti fra i presenti, o, se ciò non é possibile, valutando 

rapidamente le priorità opportune, ed agendo in sequenza 
�

♦ 7HOHIRQD� DO� Q�� ����� �JXDUGLROD� �� GD� XQ� WHOHIRQR� HVWHUQR� FRPSRUUH� LO� Q�� ����� �������� H� LQ�
VXERUGLQH�DO�Q��������FRUGOHVV�GHOO¶,QFDULFDWR�SHU�O¶8QLWj�GHOO¶$WWXD]LRQH�GHOOD�3UHYHQ]LRQH�H�
GHOOD�3URWH]LRQH�±�GD�XQ�WHOHIRQR�HVWHUQR�FRPSRUUH�LO�Q���������������

�
� H�&2081,&$��

- nome e cognome propri; 

- tipo dell'emergenza in atto; 

- sigla identificativa del locale in cui é l'emergenza; 

- natura dell'evento che determina l'emergenza; 

- eventuale presenza di infortunati per cui si richiede l'intervento dell'autoambulanza per il 

trasporto al pronto soccorso (precisare numero e stato apparente degli infortunati); 

- [possibilmente, nome delle persone infortunate]; 

- se è coinvolto un locale con la presenza di materiale radioattivo chiede l’intervento dell’E.Q.. 

♦ (se non le ha già attuate in una fase precedente) DWWXD�OH�SURFHGXUH�SUHYLVWH�SHU�O
HPHUJHQ]D�

FRQWHQXWD, e cioè: 

- Interviene per far cessare la causa (ad es. chiude le valvole di fluidi, toglie corrente, ecc.). 

- Utilizza i mezzi di emergenza a disposizione (estintori, coperte antifiamma, o altro) per 

contenere l'emergenza e proteggere sé o altri presenti; 

♦ Se esce dal locale in cui è l'emergenza, dopo esserne uscito, FKLXGH�OD�SRUWD. 
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/D� SHUVRQD� SUHVHQWH� LQ� JXDUGLROD� ����� �GD� WHOHIRQR� HVWHUQR� ����� �������� R� O¶,QFDULFDWR� SHU�
O¶8QLWj� GHOO¶$WWXD]LRQH� GHOOD� 3UHYHQ]LRQH� H� GHOOD� 3URWH]LRQH� ����� �GD� WHOHIRQR� HVWHUQR� �����
���������
 
�
♦ LQIRUPD��XVDQGR�L�PH]]L�GL�FRPXQLFD]LRQH�LQ�GRWD]LRQH��VXO�WLSR�GL�HPHUJHQ]D�H�LQGLUL]]D�VXO�

SRVWR, con le necessarie istruzioni, le persone GHOO
8QLWj� dell’edificio incaricate dell’attuazione 

delle misure di ORWWD�DQWLQFHQGLR�H�SULPR�VRFFRUVR 

 
♦ se necessario FKLHGH�O
LQWHUYHQWR�GHOO
DXWRDPEXODQ]D��WHO��������
 
♦ DYYHUWH�LO�&RRUGLQDWRUH�SHU�O¶HPHUJHQ]D�
�
♦ VH� q� FRLQYROWR� XQ� ORFDOH� FRQ� OD� SUHVHQ]D� GL� PDWHULDOH� UDGLRDWWLYR telefona all’E.Q. che 

interviene con un apparecchio di rivelazione (contatore di radioattività).�

�
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/(�3(5621(�

delle XQLWj�dell’edificio 

LQFDULFDWH�GHOO
DWWXD]LRQH�GHOOH�PLVXUH�GL�
�

/277$�$17,1&(1',2�
�

(�
�

35,02�62&&2562� 
 
 

♦ 6L�PXQLVFRQR�GHOOH�DWWUH]]DWXUH�H�GHL�PH]]L�QHFHVVDUL di cui sono stati dotati (visiera, casco 

protettivo, maschera con filtro adatto, guanti anticalore, scarpe di sicurezza, megafono, torcia 

qualora necessario), contenuti nell’apposito armadio situato in prossimità della guardiola. 
�
♦ 5DJJLXQJRQR�LO�OXRJR�GHOO
HPHUJHQ]D��

 
♦ 6RFFRUURQR�JOL�HYHQWXDOL�LQIRUWXQDWL�LQ�DWWHVD�GHOO
DXWRDPEXODQ]D��

 

♦ ,QWHUYHQJRQR�SHU�'20,1$5(�/
(0(5*(1=$. 

 

♦ 6H� O¶LQFHQGLR�KD�FRLQYROWR�XQ� ORFDOH�FRQ�SUHVHQ]D�GL�PDWHULDOH�UDGLRDWWLYR�gli addetti alla 

lotta antincendio, dopo essersi muniti delle attrezzature e dei mezzi necessari, intervengono per 

dominare l’emergenza. 
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♦ 5DJJLXQJH�LO�OXRJR�GHOO
HPHUJHQ]D. 
 
♦ &RQWUROOD�OD�FRUUHWWH]]D�GHOOH�RSHUD]LRQL�VYROWH. 
 
♦ 'j�LQGLFD]LRQL�SHU�

 
�� 62&&255(5(� */,� ,1)25781$7,� (� $,87$5(� (9(178$/,� 3(5621(� ,1�

',)),&2/7¬�
�

�� '20,1$5(�/
(0(5*(1=$ 
 

♦ 6H� L� WHQWDWLYL� SHU� GRPLQDUH� O
HPHUJHQ]D� QRQ� KDQQR� VXFFHVVR�� DSSOLFD� OD� SURFHGXUD�
'(//
(0(5*(1=$�*5$9(��

�

♦ 6L� DVVLFXUD che 812� '(,� 35(6(17,� VL� VLD� UHFDWR� QHOOD� ]RQD� GL� DUULYR�
GHOO
DXWRDPEXODQ]D per fare da guida all’interno del sito. 

 
♦ 6L� DVVLFXUD che 812� '(,� 35(6(17,� DFFRPSDJQL� JOL� LQIRUWXQDWL� sull’autoambulanza al 

352172�62&&2562. 
 
♦ 6H�q�FRLQYROWR�XQ�ORFDOH�FRQ�OD�SUHVHQ]D�GL�PDWHULDOH�UDGLRDWWLYR�VL�FRRUGLQD�FRQ�O¶(�4� 

 
♦ 7HUPLQDWD� O
HPHUJHQ]D�� Gj� &2081,&$=,21(� DO� 5HVSRQVDELOH� GHO� 6HUYL]LR�

3UHYHQ]LRQH�H�3URWH]LRQH�GHOO
(0(5*(1=$�9(5,),&$7$6,��FRQ�FRQVLGHUD]LRQL�VXOOH�
&$86(��VXOOH�02'$/,7¬�'(*/,�,17(59(17,�SHU�GRPLQDUOD��H�FRQ�3523267(�SHU�
ULGXUUH�L�ULVFKL�IXWXUL. 
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♦ Quando viene contattato dalla portineria si reca sul posto dell’emergenza con un apparecchio di 

rivelazione (contatore di radioattività). 

 

♦ Dopo lo spegnimento dà indicazioni sulle modalità per OD� ULPR]LRQH� GHL� PDWHULDOL� GL� VFDUWR�

SURGRWWL�GDOO¶LQFHQGLR. 

 

♦ &RPXQLFD� DO� &RRUGLQDWRUH� SHU� O¶HPHUJHQ]D� O¶DXWRUL]]D]LRQH� SHU� OD� ULSUHVD� GHOO¶DWWLYLWj nei 

locali coinvolti nell’incendio in cui è presente materiale radioattivo. 
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♦ ,O�SHUVRQDOH�GHOO¶,VWLWXWR�GL�9LJLODQ]D che si reca sul posto a seguito dell’attivazione dell’allarme 

automatico antincendio, ULPDQH� D� GLVSRVL]LRQH� GHO &RRUGLQDWRUH� SHU� O¶HPHUJHQ]D� H�R� GHJOL�

$GGHWWL�DOOD�/RWWD� $QWLQFHQGLR�H� $GGHWWL�DO�3ULPR� 6RFFRUVR�H�R�HYHQWXDOPHQWH�GHOO¶(�4� per 

eventuali interventi di collaborazione durante la gestione dell’emergenza stessa. 
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'85$17(�/¶25$5,2�',�/$9252�
�

(dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 18.00) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

&$86$�'(//
(0(5*(1=$�
�
�
�
�
�

Fatti anomali che non é stato possibile dominare con l'intervento delle persone addette alla lotta 

antincendio �HPHUJHQ]D�LQWHUQD���ma richiedono l'intervento di VRFFRUVL�HVWHUQL��9LJLOL�GHO�)XRFR���

�

�

 
- 35,1&,3,2�',�,1&(1',2�
- )8*$�',�*$6�
- 6&233,2��
- 69(56$0(172� ',� 6267$1=(� $/7$0(17(�

7266,&+(� 2� 0$7(5,$/,� $/75,0(17,�
3(5,&2/26,�

NON DOMINATI DAGLI ADDETTI 
ALLA LOTTA ANTINCENDIO E 
CON NECESSITA’ DI INTERVENTO 
DEI VIGILI DEL FUOCO 
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48$/25$�

���QRQ�DEELDQR�DYXWR�VXFFHVVR�L�WHQWDWLYL�GL�GRPLQDUH�O
HPHUJHQ]D�LQWHUQD�

���OD�VLWXD]LRQH�VL�PDQLIHVWL�LQGRPDELOH�ILQ�GDO�VXR�LQVRUJHUH�

&+,8148(��
�

5,/(9$�/$�6,78$=,21(�
 
♦ $OOHUWD�D�YRFH l’altro personale della zona. 
 

Possibilmente con una suddivisione di compiti fra i presenti, o, se ciò non é possibile, valutando 
rapidamente le priorità opportune, ed agendo in sequenza 
 
♦ 7HOHIRQD� DO� Q�� ����� �JXDUGLROD� ±� GD� XQ� WHOHIRQR� HVWHUQR� FRPSRUUH� LO� Q�� ����� �������� H� LQ�

VXERUGLQH�DO�Q��������FRUGOHVV�GHOO¶,QFDULFDWR�SHU�O¶8QLWD�GHOO¶$WWXD]LRQH�GHOOD�3UHYHQ]LRQH�H�
GHOOD�3URWH]LRQH�±�GD�XQ�WHOHIRQR�HVWHUQR�FRPSRUUH�LO�Q���������������

�
e, se non lo ha già fatto in una fase precedente, &2081,&$� 

- nome e cognome propri; 

- tipo dell'emergenza in atto; 

- sigla identificativa del locale in cui é l'emergenza; 

- natura dell'evento che determina l'emergenza; 

eventuale presenza di infortunati per cui si richiede l'intervento dell'autoambulanza per il 

trasporto al pronto soccorso (precisare numero e stato apparente degli infortunati); 

- [possibilmente, nome delle persone infortunate]. 

- se è coinvolto un locale con la presenza di materiale radioattivo chiede l’intervento 

dell’E.Q. 

♦ (se non le ha già attuate in una fase precedente) DWWXD� OH� SURFHGXUH� SUHYLVWH� SHU� O
HPHUJHQ]D�
FRQWHQXWD�H�SHU�O
HPHUJHQ]D�LQWHUQD, e cioè: 

- Interviene per far cessare la causa (ad es. chiude le valvole di fluidi, toglie corrente, ecc.). 

- Utilizza i mezzi di emergenza a disposizione (estintori, docce/lavaocchi d'emergenza, 

coperte antifiamma, o altro) per contenere l'emergenza e proteggere/salvare sé o altri 

presenti. 

♦ Se esce dal locale in cui é l'emergenza, dopo esserne uscito, FKLXGH�OD�SRUWD. 
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/¶81,7$¶� '(//¶$778$=,21(� '(//$� 35(9(1=,21(� (� '(//$�

3527(=,21(�
 
/D� SHUVRQD� SUHVHQWH� LQ� JXDUGLROD� ����� �GD� WHOHIRQR� HVWHUQR� ����� �������� R� O¶,QFDULFDWR� SHU�
O¶8QLWj� GHOO¶$WWXD]LRQH� GHOOD� 3UHYHQ]LRQH� H� GHOOD� 3URWH]LRQH� ����� �GD� WHOHIRQR� HVWHUQR� �����
���������
 

♦ &2081,&$ telefonicamente con il &RRUGLQDWRUH�SHU�O
HPHUJHQ]D���Qualora, per qualsiasi motivo 

non riesca a comunicare con detta persona e la situazione lo richieda, GHFLGH�DXWRQRPDPHQWH di 

effettuare la FKLDPDWD�GHL�9LJLOL�GHO�)XRFR. 
 
♦ &KLHGH�O
LQWHUYHQWR�GHL�9LJLOL�GHO�)XRFR������� 
 
♦ 6H� q� FRLQYROWR� XQ� ORFDOH� FRQ� OD� SUHVHQ]D� GL� PDWHULDOH� UDGLRDWWLYR� WHOHIRQD� DOO¶(�4�� che 

interviene con un apparecchio di rivelazione. 

 
♦ Usando i mezzi di comunicazione in dotazione, se non è già stato fatto in precedenza, 
 

- LQIRUPD�H�LQGLUL]]D�VXO�SRVWR, al fine di contribuire a contenere l'emergenza, e con le 

    necessarie informazioni, le persone GHOO
8QLWj�dell'edificio incaricate dell’attuazione 

      delle misure di:�

� � � � �������/277$�$17,1&(1',2�
� � � � � �������35,02�62&&2562�
 
♦ 6H�QHFHVVDULR�FKLHGH�O
LQWHUYHQWR�GHOO
DXWRDPEXODQ]D��WHO��������
 
♦ $OO
DUULYR�GHL�99�)��H�GHOO
DPEXODQ]D��OL�JXLGD�VXO�OXRJR��
 

♦ Qualora il Coordinatore per l'emergenza disponga O
HYDFXD]LRQH� GHOO
HGLILFLR�� Gj� O
25',1(� GL�

(9$&8$=,21(�SUHPHQGR�XQR�GHL�SXOVDQWL�GL�HPHUJHQ]D�FRQ�OD�VFULWWD�LQ�LWDOLDQR�³$OODUPH�

$QWLQFHQGLR´�collegato ad una sirena udibile da tutte le persone presenti�H�FKH�GHYH�FRQWLQXDUH�D�

VXRQDUH�ILQR�DOO¶DUULYR�GHL�9LJLOL�GHO�)XRFR� 

 

♦ /D� WDFLWD]LRQH� GHOOD� VLUHQD� YLHQH� HIIHWWXDWD� WUDPLWH� LO� UHVHW� GHOO¶LPSLDQWR� GL� DOODUPH� DJHQGR�

VXOO¶DSSRVLWR� SXOVDQWH� GHOOD� FHQWUDOH� GL� FRPDQGR� SRVL]LRQDWD� QHOOD� UHFHSWLRQ� GHOO¶LQJUHVVR�

SULQFLSDOH��
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/(�3(5621(�

delle XQLWj�dell’edificio  

LQFDULFDWH�GHOO
DWWXD]LRQH�GHOOH�PLVXUH�GL�

 
/277$�$17,1&(1',2�

�
(�
�

35,02�62&&2562�
�
 

♦ 6L� PXQLVFRQR� GHOOH� DWWUH]]DWXUH� H� GHL� PH]]L� QHFHVVDUL di cui sono stati dotati (visiera, casco 

protettivo, guanti anticalore, scarpe di sicurezza qualora necessario). 

 

♦ 5DJJLXQJRQR�LO�OXRJR�GHOO
HPHUJHQ]D. 

♦  6RFFRUURQR gli eventuali LQIRUWXQDWL in attesa dell’autoambulanza. 

 
♦ ,QWHUYHQJRQR�SHU�FROODERUDUH�D�&217(1(5(�/
(0(5*(1=$� 
 

♦ $O� VRSUDJJLXQJHUH� GHL� 9LJLOL� GHO� )XRFR� H�R� GHOO¶DXWRDPEXODQ]D�� OL� JXLGDQR� VXO� SRVWR� e si 

tengono a loro disposizione per eventuali collaborazioni. 

 
♦ 8QR�GHL�SUHVHQWL�DFFRPSDJQD�VXOO
DXWRDPEXODQ]D�JOL�LQIRUWXQDWL. 

 

♦ 6H�O¶LQFHQGLR�KD�FRLQYROWR�XQ�ORFDOH�FRQ�SUHVHQ]D�GL�PDWHULDOH�UDGLRDWWLYR�gli addetti alla lotta 

antincendio, dopo essersi muniti delle attrezzature e dei mezzi necessari, intervengono per 

dominare l’emergenza. 
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♦ $8725,==$�OD�FKLDPDWD�GHL�9LJLOL�GHO�)XRFR. 
 
♦ Valuta la situazione e l'opportunità di disporre perché il� ����� �JXDUGLROD� ±� GD� WHOHIRQR� HVWHUQR�

����� �������� RSS�� ����� �,QFDULFDWR� SHU� O¶8QLWj� GHOO¶$WWXD]LRQH� GHOOD� 3UHYHQ]LRQH� H� GHOOD�
3URWH]LRQH�±�GD�WHOHIRQR�HVWHUQR��������������utilizzando i mezzi di comunicazione in dotazione��
GLD� O
RUGLQH� GL� HYDFXD]LRQH� GHOO
HGLILFLR� SUHPHQGR� XQR� GHL� SXOVDQWL� GL� HPHUJHQ]D�� FRQ� OD�
VFULWWD�LQ�LWDOLDQR�³$OODUPH�$QWLQFHQGLR´��FROOHJDWR�DG�XQD�VLUHQD�XGLELOH�GD�WXWWH�OH�SHUVRQH�
SUHVHQWL�QHOO¶HGLILFLR�H�FKH�GHYH�FRQWLQXDUH�D�VXRQDUH�ILQR�DOO
DUULYR�GHL�9LJLOL�GHO�)XRFR��

�
♦ &KLHGH�DO�6HWWRUH�7HFQLFR�O¶LQWHUYHQWR�GHO�7HFQLFR�GL�=RQD �VL�YHGD�DOOHJDWR���� 

♦ $YYHUWH�LO�5HVSRQVDELOH�GHO�6HUYL]LR�GL�3UHYHQ]LRQH�H�3URWH]LRQH��VL�YHGD�DOOHJDWR���� 

♦ $YYHUWH�OD�6HJUHWHULD�GHO�'DWRUH�GL�/DYRUR��5(7725(���VL�YHGD�DOOHJDWR���� 

♦ 5DJJLXQJH�LO�OXRJR dell'emergenza. 

♦ &RQWUROOD�OD�FRUUHWWH]]D�GHOOH�RSHUD]LRQL�VYROWH� 

♦ 'j�LQGLFD]LRQL�SHU�62&&255(5(�*/,�,1)25781$7,��

♦ 6L�DVVLFXUD FKH�812�'(,�35(6(17, VL�VLD�UHFDWR�QHOOD�]RQD�GL�DUULYR�GHOO
DXWRDPEXODQ]D�

per fare da guida all'interno del sito. 

♦ 6L� DVVLFXUD che 812� '(,� 35(6(17,� DFFRPSDJQL� JOL� LQIRUWXQDWL sull'autoambulanza al 

352172�62&&2562. 

♦ 6H�q�FRLQYROWR�XQ�ORFDOH�FRQ�SUHVHQ]D�GL�PDWHULDOH�UDGLRDWWLYR�VL�FRRUGLQD�FRQ�O¶(�4� 

♦ &HVVDWD�OD�VLWXD]LRQH�GL�HPHUJHQ]D��DFFHUWD�OH�FRQGL]LRQL�GL�VLFXUH]]D�H�Gj�GLVSRVL]LRQL�SHUFKp�

�
- YHQJD� FRPXQLFDWD� OD� ),1(� '(//
(0(5*(1=$� WUDPLWH� LO� PHJDIRQR� SUHVHQWH�

QHOO¶DUPDGLR�FRQWHQHQWH�L�GLVSRVLWLYL�GL�SURWH]LRQH��

�
- YHQJDQR�ULSULVWLQDWL�JOL�XWLOL]]L�GHOOH�XWLOLWLHV� 

 

♦ 7HUPLQDWD� O
HPHUJHQ]D�� WUDVPHWWH� LQ� WHPSL� PROWR� EUHYL� DO� 5HVSRQVDELOH� GHO� 6HUYL]LR�

3UHYHQ]LRQH� H� 3URWH]LRQH� XQD� UHOD]LRQH� VXOO
(0(5*(1=$� 9(5,),&$7$6,�� DQFKH� FRQ�

FRQVLGHUD]LRQL�VXOOH�&$86(��VXOOH�02'$/,7¬�'(*/,�,17(59(17,�SHU�GRPLQDUOD��H�FRQ�

3523267(�SHU�ULGXUUH�L�ULVFKL�IXWXUL��
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♦ Quando viene contattato dalla portineria si reca sul posto dell’emergenza con un apparecchio di 

rivelazione (rivelatore di radioattività). 

 

♦ Dopo lo spegnimento dà indicazioni sulle modalità per OD� ULPR]LRQH� GHL� PDWHULDOL� GL� VFDUWR�

SURGRWWL�GDOO¶LQFHQGLR. 

 

♦ &RPXQLFD� DO� &RRUGLQDWRUH� SHU� O¶HPHUJHQ]D� O¶DXWRUL]]D]LRQH� SHU� OD� ULSUHVD� GHOO¶DWWLYLWj nei 

locali coinvolti nell’incendio in cui è presente materiale radioattivo per quanto di competenza. 
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$O�VHJQDOH�GL�HYDFXD]LRQH��VXRQR�FRQWLQXR�GHOOD�VLUHQD���
 
♦ &225',1$12� /¶86&,7$� '(*/,� 678'(17,� '$//¶$8/$� (� 6,� $&&(57$12��

86&(1'2� 3(5� 8/7,0,�� &+(� 7877,� 6,$12� 86&,7,� �$66,&85$12� &+(�

(9(178$/,�678'(17,�,1�',)),&2/7¬�6,$12�$,87$7,�'$�81$�2�3,Ô�3(5621(���
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♦ ,O�SHUVRQDOH�GHOO¶,VWLWXWR�G�9LJLODQ]D� che si reca sul posto a seguito dell’attivazione dell’allarme 

automatico antincendio, ULPDQH� D� GLVSRVL]LRQH� GHO� &RRUGLQDWRUH� SHU� O¶HPHUJHQ]D� H�R� GHJOL�

$GGHWWL�DOOD�/RWWD� $QWLQFHQGLR�H� $GGHWWL�DO�3ULPR� 6RFFRUVR�H�R�HYHQWXDOPHQWH�GHOO¶(�4��per 

eventuali interventi di collaborazione durante la gestione dell’emergenza stessa. 
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$O�VHJQDOH�GL�HYDFXD]LRQH��VXRQR�FRQWLQXR�GHOOD�VLUHQD���
 
♦ /$6&,$12�,1�6,&85(==$�,/�32672�',�/$9252�
�
♦ $%%$1'21$12� /
(',),&,2� 6(*8(1'2� /(� 9,(� ',� 86&,7$� '
(0(5*(1=$� 2�

(9(178$/,� ,6758=,21,� '(/� &225',1$725(� 3(5� /¶(0(5*(1=$� (�2� '(*/,�
$''(77,�$//$�/277$�$17,1&(1',2��
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♦ 121�86$12�$6&(1625,��
�
♦ 5$**,81*212�,/�38172�',�5$&&2/7$��6,�9('$�38172����
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���� 3(5621$/(�35(6(17(�68/�/82*2�'(//¶(0(5*(1=$�
 
Il tempo al di fuori del normale orario di attività può essere considerato indicativamente come segue: 
♦ da lunedì a venerdì: dalle RUH�������DOOH�RUH����� del giorno successivo 
♦ dalle RUH�������GHO�YHQHUGu�DOOH�RUH�������GHO�OXQHGu 
♦ dalle RUH�������GHO�JLRUQR�SUHFHGHQWH�LO�JLRUQR�IHVWLYR�LQIUDVHWWLPDQDOH�DOOH�RUH������GHO�SULPR�

JLRUQR successivo lavorativo 
 
Durante queste fasce d’orario non si può escludere l’assoluta assenza di persone nell’edificio, la cui 
presenza, in quanto sole, li espone ad un maggior rischio. 
 

&+,8148(��
�

5,/(9$�/
,1625*(5(�
�

',�81$�6,78$=,21(�',�(0(5*(1=$ 
 

)825,�25$5,2�',�/$9252�
 
♦ DOOHUWD�altre eventuali persone presenti nelle immediate vicinanze 
 
♦ compone l’apposito numero dell’Istituto di Vigilanza (si veda allegato 1); dopo il “pronto”, notifica 

la situazione d’emergenza nel seguente modo: 
- QRPH�H�FRJQRPH�SURSUL 
- YLD��HGLILFLR��SLDQR�H�VLJOD�LGHQWLILFDWLYD�GHO�ORFDOH�LQ�HPHUJHQ]D 
- HYHQWXDOH�SUHVHQ]D�GL�LQIRUWXQDWL�HG�HYHQWXDOH�QHFHVVLWj�GL�XUJHQWH�LQWHUYHQWR�PHGLFR�
- QDWXUD�GHOO¶HYHQWR�FKH�GHWHUPLQD�O¶HPHUJHQ]D��LQFHQGLR��VFRSSLR��IXJD�GL�JDV��«���

 
♦ /D� SHUVRQD� FKH� ULOHYD� O¶LQVRUJHUH� GHOO¶HPHUJHQ]D�� se gli è possibile, interviene con i� mezzi di 

estinzione a disposizione per contenere l’emergenza. 
 

♦ Si mette a disposizione per eventuali collaborazioni. 
 



 

 
81,9(56,7¬�

'(*/,�678',�',�

3$50$�

3,$12�',�(0(5*(1=$�

'(//¶(',),&,2�6('(�'(/�

',3$57,0(172�',�),6,&$�
�&21�6('(�$�3$50$�3$5&2�$5($�'(//(�

6&,(1=(����$�

3,$12�',�

(0(5*(1=$�1��

�����

5(9����

3$*���� 

�

 

(PHUJHQ]D�IXRUL�RUDULR�GL�ODYRUR�

 

���� 3(5621$/(�'(//¶,67,7872�',�9,*,/$1=$�
�

♦ Tramite la propria centrale operativa, l’Istituto di Vigilanza avverte della segnalazione di allarme il 
Coordinatore per l’emergenza. 

 
♦ Il personale dell’Istituto di Vigilanza si reca sul posto a seguito dell’attivazione dell’allarme 

automatico antincendio o a seguito della chiamata e YHULILFD� OD� FDXVD che ha dato origine alla 
segnalazione di allarme. 

 
♦ Nel caso in cui l’HPHUJHQ]D sia stata GRPDWD� da persone presenti sul posto, il personale 

dell’Istituto di Vigilanza che si è recato sul luogo, se necessario, avverte il tecnico SIRAM per 
ripristinare le condizioni di sicurezza dell’impiantistica. 

 
♦ Nel caso in cui l’HPHUJHQ]D� QRQ sia stata GRPDWD� il personale dell’Istituto di Vigilanza SUHPH 

uno dei pulsanti di emergenza con la scritta in italiano ³$OODUPH�$QWLQFHQGLR´ (distribuiti in punti 
strategici dell’edificio, dei quali deve essere stato messo a conoscenza precedentemente, assieme 
alle caratteristiche generali del sito) collegato ad una sirena, in modo da attivare le procedure di 
evacuazione delle eventuali persone presenti. 

♦ Il personale dell’Istituto di Vigilanza chiede in successione, valutando in base alla situazione la 
priorità necessaria alla sequenza: 

- l’intervento GHOO¶DXWRDPEXODQ]D��7HO�������
- l’intervento GHL�99�)���7HO������ 

♦ All’arrivo dei VV.F. e dell’ambulanza li guida sul posto. 

♦ Al termine dell’emergenza il SHUVRQDOH� GHOO¶,VWLWXWR� GL� YLJLODQ]D compila una relazione da 
consegnare sia al &RRUGLQDWRUH� SHU� O¶HPHUJHQ]D che DOO¶8QLWD� RSHUDWLYD� &HULPRQLDOH��
9LJLODQ]D�H�/RJLVWLFD��
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♦ ,O�'LUHWWRUH� GHO�'LSDUWLPHQWR, all’emissione della procedura, comunica i numeri di telefono dei 

possibili Coordinatori per l’emergenza all’Unità Operativa Cerimoniale, Vigilanza e Logistica 

perché vengano comunicati all’Istituto di Vigilanza, assicurando di dare tempestiva comunicazione 

di tutte le eventuali modifiche. 

 
♦ 7HUPLQDWD� O
HPHUJHQ]D�� Gj� &2081,&$=,21(� DO� 5HVSRQVDELOH� GHO� 6HUYL]LR� 3UHYHQ]LRQH� H�

3URWH]LRQH� GHOO
(0(5*(1=$� 9(5,),&$7$6,�� FRQ� FRQVLGHUD]LRQL� VXOOH� &$86(�� VXOOH�

02'$/,7¬� '(*/,� ,17(59(17,� SHU� GRPLQDUOD�� H� FRQ� 3523267(� SHU� ULGXUUH� L� ULVFKL�

IXWXUL� 

�

♦ Nei casi di emergenza grave e/o di necessità LO�&RRUGLQDWRUH�SHU�O¶HPHUJHQ]D si reca sul posto e 

avverte il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione. 
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$O�VHJQDOH�GL�HYDFXD]LRQH��VXRQR�FRQWLQXR�GHOOD�VLUHQD���
 
♦ /$6&,$12�,1�6,&85(==$�,/�32672�',�/$9252�
�
♦ $%%$1'21$12� /
(',),&,2� 6(*8(1'2� /(� 9,(� ',� 86&,7$� '
(0(5*(1=$� 2�

(9(178$/,� ,6758=,21,� '(/� &225',1$725(� 3(5� /¶(0(5*(1=$� (�2� '(*/,�
$''(77,�$//$�/277$�$17,1&(1',2�

�
♦ 121�86$12�$6&(1625,�
�

♦ 5$**,81*212�,/�38172�',�5$&&2/7$��9(',�38172����
�
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�
♦ Al suono dei segnali di allarme comandati dai rivelatori automatici di incendio, O¶,QFDULFDWR�SHU�

O¶8QLWj� GHOO¶$WWXD]LRQH� GHOOD� 3UHYHQ]LRQH� H� GHOOD� 3URWH]LRQH�R� OD� SHUVRQD� SUHVHQWH� LQ�
JXDUGLROD� verifica la causa che ha dato origine al segnale di allarme. 

 
♦ In caso di �IDOVR� DOODUPH� la persona ripristina le condizioni di funzionamento 

dell’apparecchiatura. 
 
♦ Se, invece, il segnale di allarme è stato attivato da una reale situazione di emergenza la persona 

che ha effettuato il controllo adotta gli stessi comportamenti indicati nel SXQWR���(comportamenti 
per la gestione dell’emergenza durante l’orario di lavoro). 

 
♦ ,O� SHUVRQDOH� GHOO¶,VWLWXWR� GL� 9LJLODQ]D� che si reca sul posto si mette a disposizione del 

&RRUGLQDWRUH�SHU�O¶HPHUJHQ]D� 
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5LFHYXWD�FRPXQLFD]LRQH�GHOO
HPHUJHQ]D�JUDYH�LQ�DWWR��
�
i� 6L�UHFD�VXO�SRVWR��
�
i� &ROODERUD�FRO�&RRUGLQDWRUH�SHU�O
HPHUJHQ]D��
�
i� 'j�OXRJR�DG�HYHQWXDOL�LQIRUPDWLYH�H�UDSSRUWL�FRQ�)XQ]LRQDUL�8QLYHUVLWDUL�HG�(QWL�HVWHUQL��
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La presente procedura viene distribuita a: 
 
♦ tutto il personale strutturato (Docenti, Ricercatori, Personale Tecnico-Amministrativo) del 

Dipartimento di Fisica; 
 
♦ personale non strutturato presente nel Dipartimento di Fisica, costituito da: 

- Dottorandi; 
- Borsisti; 
- Assegnisti; 
- Contrattisti; 

 
♦ personale con presenza continuativa nel Dipartimento di Fisica a fronte di convenzioni con enti; 
 
♦ responsabili delle imprese appaltatrici con personale presente nel Dipartimento di Fisica in assenza 

di personale dell’Università (ad esempio imprese di manutenzione e di pulizia). 
 

�

�

�

�����$//(*$7,�
 
 
♦ Allegato 1: elenco nominativi delle persone coinvolte nel Piano di Emergenza 


